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Anlage 1 zur DS-FIM-Methode1 | Stand: 27.06.2025 

Vorlage VVT-V Eintrag | Beschreibung VT / VT-Gruppe 
Basierend auf dem Muster Verarbeitungsverzeichnis Verantwortlicher der DSK.2  

Das Vorgehen zur Vor-Befüllung dieser Vorlage mit FIM-Stamminformationen ist in  

Anlage 4 Checkliste zur DS-FIM-Methode näher erläutert. 

 

Vorblatt 

Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten Verantwortlicher (VVT-V) 

nach Artikel 30 Abs. 1 DSGVO 

Verantwortliche Behörde / öffentliche Stelle für die Datenverarbeitung 

Name und Anschrift 
weitere Kontaktdaten 

Kontaktdaten der/des Datenschutzbeauftragten des Verantwortlichen 

 

 

(ggf.) Vorblatt II – Teil VVT-V 

Bezeichnung  

Teil VVT-V …  

Zuständige Fachabteilung für das Teil VVT-V 

Ansprechperson 
Name und Kontaktdaten 

 
 

Eintrag ins (Teil) VVT-V 

Beschreibung Verarbeitungstätigkeit  

lfd. Nummer: 

Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit (VT / VT-Gruppe) 
 
 
 
 

Zuständige Fachabteilung 

 

1 https://www.ikt-ost.de/ds-fim-methode  
2 https://www.datenschutzkonferenz-online.de/media/ah/201802_ah_muster_verantwortliche.pdf  

https://www.ikt-ost.de/ds-fim-methode
https://www.datenschutzkonferenz-online.de/media/ah/201802_ah_muster_verantwortliche.pdf
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Ansprechperson 
Name und Kontaktdaten, inkl. elektronischer und telefonischer Erreichbarkeit 

Ggf. Angaben zum gemeinsamen Verantwortlichen (Art. 4 Nr. 7, Art. 26 DSGVO) 

Name und Anschrift 
weitere Kontaktdaten 

 
 
Dokumentenhistorie 

Version Datum Änderung Autor 

    

 
 

1. Kurzbeschreibung der Verarbeitungstätigkeit  

 
 

2. Zwecke der Verarbeitung personenbezogener Daten 

 
 

3. Name eingesetzter Verfahren / IT-Systeme / Betriebsmittel (z.B. Fachsoftware XYZ) 

 
 

4. Beschreibung der Kategorien betroffener Personen 

 
 

5. Beschreibung der Kategorien personenbezogener Daten 

 Allgemeine Personendaten 

 Weitere Personendaten: 

… 

 Kommunikationsdaten: 

… 

 Zahlungsdaten: 

… 

 Fachdaten: 

… 

6. Beschreibung besondere Kategorien personenbezogener Daten (Art. 9 DSGVO)  

 rassische oder ethnische Herkunft: 
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… 

 politische Meinungen: 

 … 

 religiöse oder weltanschauliche Überzeugungen: 

… 

 Gewerkschaftszugehörigkeit: 

… 

 genetische Informationen: 

… 

 biometrische Informationen zur eindeutigen Identifizierung einer Person: 

… 

 Gesundheitsinformationen: 

… 

 Informationen zum Sexualleben oder zur sexuellen Orientierung: 

… 

7. Benennung Rechtsgrundlagen für die Datenverarbeitung | Art. 6 und / oder Art. 9 DSGVO in Verbindung mit: 

 
 
 

8. Kategorien von Empfängern, gegenüber denen die personenbezogenen Daten offengelegt worden sind oder 
noch werden 

Interne (Zugriffsberechtigte) 

 

Extern (Empfängerkategorie) 

 

Empfänger in Drittländern (Länder außerhalb der EU / des EWR) 

 

Internationale Organisationen als Empfänger 

 

 

Weitere Details zu etwaigen Übermittlungen von personenbezogenen Daten an ein Drittland oder an eine interna-
tionale Organisation (einschließlich Benennung geeigneter Garantien) 

 

 

9. Herkunft der Daten soweit nicht Direkterhebung bei den betroffenen Personen  
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10. Fristen für die Löschung der verschiedenen Datenkategorien 

 

11. Technische und organisatorische Maßnahmen (TOM)  

 

 

12. Sonstiges und Referenzen 

 

 

Referenzen zu verwandten VVT-V Einträgen 

 

 

 
 
 

Freigaben 

Version Erstellt / Geändert am Zuständige Leitung Fachabteilung 

(Name Leiter/in) 

Datum Unterschrift Leitung Fachabteilung 

     

     

 


